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Zatgcznik nr 4
Konkurs Granty na Kulture 2023

INSTRUKCJA WYDATKOWANIA SRODKOW PIENIEZNYCH
W OBSZARZE UPOWSZECHNIANIA KULTURY

1. Wszystkie koszty realizacji zadania w obrebie organizacji i uczestnictwa w przedsiewzieciach kultural-
nych, dofinansowanych ze srodkéw dotacji Gminy Gniew, nalezy rozlicza¢ w oparciu o faktury wysta-
wione na:

Centrum Kultury i Biblioteka Publiczna w Gniewie
Pl. Grunwaldzki 16/17

83 - 140 Gniew
NIP
5932626806

2. Pieniadze z dofinansowania Gminy Gniew mozna wydawaé na dwa sposoby:

2.1 Poprzez wytozenie pieniedzy z wiasnych srodkéw (np. prywatnych) i dokonanie zakupu na fak-
ture wystawiong na CKiBP. Osoba dokonujaca takiego zakupu otrzyma refundacje wytozonych
srodkow z kasy CKiBP.

Uwaga: Dziert wczesniej naleZy uprzedzi¢ CKiBP o checi rozliczenia poniesionego wydatku i
odebrania pieniedzy.

2.2 Mozna dokona¢ zakupu towarow na fakture ptatng przelewem. Faktura

z odroczonym terminem zaptaty powinna by¢ niezwtocznie dostarczona do CKiBP, ktéry do-
kona zaptaty z rachunku bankowego.
Uwaga: przed dokonaniem zakupu ptatnego przelewem nalezy pobrac pisemne upowaznienie do
nabycia towardw na fakture z odroczonym terminem ptatnosci, ktérego wzor stanowi zatgcznik
do niniejszej instrukcji. W przypadku braku wspomnianego upowaznienia CKiBP nie przyjmie
faktur przelewowych do rozliczenia.

3. Koordynator projektu (organizator) ma obowigzek dostarczenia wszystkich faktur do biura CKiBP w
ciagu 3 dni od daty wystawienia dokumentu, w przeciwnym wypadku faktury dostarczone w pdzniej-
szym terminie nie beda kwalifikowane.

4. Koordynator projektu ma obowigzek na odwrocie kazdej faktury umiescic:

wiasnoreczny opis czego dotyczy zakup — do jakiej pozycji budzetowe]j projektu jest on przy-
pisany (np. materiaty papiernicze do prowadzenia warsztatow — pozycja 1 zadania pod nazwg
»Warsztaty Kociewskie”);
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nazwe grupy, date i podpis koordynatora.
Uwaga: w przypadku braku omdwionego wyzej opisu dokumenty nie bedq przyjmowane.

5. Wszelkie zmiany w kosztorysie zadania, przesuniecia kosztéw nalezy konsultowad
z ksiegowoscig CKiBP.

6. Zakupiony z dofinansowania sprzet czy wyposazenie jest wiasnoscig CKiBP, natomiast grupie realizu-
jacej state zajecia, warsztaty kulturalne zostanie on uzyczony osobng, pisemng umowag badz protoko-
tem.

7. Wszelkie informacje i materiaty promocyjne o przedsiewzieciu (zadaniu, inicjatywie) nalezy opatrzy¢
informacja , Przedsiewziecie dofinansowane ze srodkéw Gminy Gniew w ramach konkursu Granty
na Kulture pod patronatem Burmistrza Miasta i Gminy Gniew Macieja Czarneckiego ". \spo-
mniany napis ,Przedsiewziecie ...” nalezy zamieszcza¢ na plakatach, zaproszeniach, zakupionym
sprzecie itp.

8. Po zakoniczeniu realizacji zadania koordynator projektu (organizator) ma obowigzek napisania spra-
wozdania z przebiegu realizacji przedsiewziecia (zatgcznik nr 3 regulaminu). Do sprawozdania nalezy
dotgczy¢ materiaty potwierdzajgce wykonanie obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w punkcie
7 (np. zdjecia, wydruki ze stron internetowych lub/i fb, plakaty, itp.)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze jako koordynator projektu (organizator) zapoznatam/em sie z wyzej wymienionymi
zasadami i przyjmuje je do stosowania.

(data i czytelny podpis koordynatora projektu)
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Zatacznik do Instrukcji Wydatkowania Srodkéw Pienieznych
Konkurs Granty na Kulture 2023

Gniew, dnia ................ 2023 r.
CKiBP.4042. .2023
UPOWAZNIENIE
Upowazniam Pana/Panig* ........ieeniieeecie e , legitymujgcego/ca* sie dowodem
0sobistym......cccceeeveeinennas , do dokonania zakupu (materiatéw, nagréd, sprzetu itp.) w obszarze
upowszechniania kultury.
Warto$¢ dokonanych zakupdw nie moze przekroczy¢ kwoty ........ccceveeuennen.e. zt brutto.

Dane do faktury zakupu:

Centrum Kultury i Biblioteka Publiczna w Gniewie
Pl. Grunwaldzki 16/17

83 — 140 Gniew

NIP 5932626806
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